
   

  عرض خصائص الملفات والمجلدات  •
  ى المجلد أو الملف  علالأيمن الفأرةنضغط بزر  •
  )Properties(  خصائصنختار  •
  يظهر لنا نافذة الخصائص وفيه معلومات عن المجلد •
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  

  
  
  

  طريقتان  مجلد هناكتغير اسم أيقونة أو ملف أو   •
   : أولا                               

  تحديد الأيقونة أو الملف أو المجلد  •
   )Rename (تسمية إعادةونختار الأمر  )  File (ملفنفتح لائحة  •
     Enterنكتب الاسم الجديد ونضغط مفتاح  •

   :ثانياً                             
   على الإيقونة أو الملف أو المجلدالأيمن الفأرةننقر بزر   •
   )rename ( تسمية إعادةنختار الأمر  •
    Enterنكتب الاسم الجديد ونضغط مفتاح  •

  طريقتان هناك :المجلداتونسخ الملفات   •
  :   أولا                            

  تحديد الملف أو المجلد  •
   )Copy ( نسخ ونختار الأمر ) Edit ( تحريرنفتح لائحة  •
  لصقنفتح المجلد المراد النسخ إليه ونفتح لائحة تحرير مرة أخرى ونختار الأمر  •

 )paste(   
  :ثانيا 
  لمجلد أو الملفننقر بزر الفأرة الأيمن على ا •
  )copy ( نسخمن اللائحة نختار الأمر  •

   ٠٠٩٦٢٧٨٥٢٨٠٧٠٦ – com.yahoo@92003sao – الجامعة الاردنية –سامي احمد العمري 
 

 ونختار من اللائحة الأمر الأيمن الفأرةنفتح المجلد المراد النسخ إليه ثم ننقر بزر  •
  )paste ( لصق

  


